
测量实验室仪器

借用登记表
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一、测量仪器操作规范

1.仪器开箱前，应将仪器箱平放在地上，严禁手提或怀抱着仪器

开箱，以免仪器在开箱时仪器落地损坏。开箱后应注意看清楚仪器在

箱中安放的状态，以免在用完后按原样入箱。

2.仪器在箱中取出前，应松开各制动螺旋，提取仪器时，要用手

托住仪器的基座，另一手握持支架，将仪器轻轻取出，严禁用手提望

远镜和横轴。仪器及所用部件取出后，应及时合上箱盖，以免灰尘进

入箱内。仪器箱放在测站附近，箱上不许坐人。

3.安置仪器时一定要注意仪器，检查仪器脚架是否可靠，确认连

接螺旋连接牢固后，方可松手。但应注意连接螺旋的松紧应适度，不

可过松或过紧。

4.观测结束后应将脚螺旋和制动、微动各螺旋退回到正常位置，

并用擦镜纸或软毛刷除去仪器上表面的灰尘。然后卸下仪器双手托持，

按出箱时的位置放入原箱。盖箱前应将各制动螺旋轻轻旋紧，检查附

件齐全后可轻合箱盖，箱盖吻合方可上盖，不可强力施压以免损坏仪

器。

二、借用规程

1.仪器借用人需为测量小组负责人，借用人检查仪器情况，确定

借用后填写借用登记表。

2.归还仪器时需找相关仪器室负责人确定仪器使用情况。检查后，

负责人填写归还时仪器情况及归还时间借用程序完毕。

3.仪器因人为原因造成损坏的借用人应按损失情况予以赔偿。
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